
ขั�นตอนการทําบัตรประจาํตัวขั�นตอนการทําบัตรประจาํตัว
คนซึ�งไม่มีสัญชาติไทยคนซึ�งไม่มีสัญชาติไทย   

(บัตรชมพู)(บัตรชมพู)

How to Issue a Non-How to Issue a Non-

Thai IdentificationThai Identification

Card (Pink Card)Card (Pink Card)
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1 ลงทะเบยีนเพื�อเขา้สูร่ะบบ
- นายจา้งลงทะเบยีนเขา้ใชง้านดว้ยเลข 13 หลัก (นิติบุคคล/

บตัรประชาชน)

แนบเอกสาร
- หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติิบุคคล
- บตัรประชาชนของนายจา้ง 

- หนงัสอืเดินทางของนายจา้งต่างประเทศ 

2 ยื�นคําขอรายชื�อ
(Name List) 
- นายจา้งเลือกคนต่างดา้วและอัปเดตขอ้มูลที�เป�น
ป�จจุบนั (ขอ้มูลคนต่างดา้วมาจาก 2 สว่น คือ จาก
ระบบ e-Inform และคนต่างดา้วลงทะเบยีนไมม่งีาน
จากระบบ e-WP (CLM)

เอกสารแนบของคนต่างดา้วที�เป�นป�จจุบนั
- รปูถ่ายป�จจุบนั/PP/TD/CI/บตัรผา่นแดน
- Register ID จากการลงทะเบยีนคนต่างดา้ว
- ใบทะเบยีนประวติั ทร.38/1

- บตัรชมพู/ใบอนญุาตทํางาน
- บตัรประจาํตัวประชาชน/ไมม่เีอกสารประจาํตัว

3 อนมุติัคําขอรายชื�อ
(Name List) 

- เมื�อสง่คําขอผา่นระบบออนไลนจ์ะไดร้บัอนุมติั
คําขอโดยอัตโนมติั ระบบสรา้งใบรายชื�อและใบแจง้
ชาํระค่าธรรมเนยีม 

4 ตรวจสขุภาพและซื�อ
ประกันสขุภาพ 

5 จดัเก็บอัตลักษณบุ์คคล
- นายจา้งพาคนต่างดา้วไปสาํนกังานตรวจคนเขา้เมอืง
เพื�อเก็บอัตลักษณ์บุคคล (Biometrics) ภายในวนัที�
กําหนด 

6 ชาํระค่าธรรมเนียม
- นายจา้งพมิพใ์บแจง้ชาํระและนาํไปชาํระเงินที�
เคานเ์ตอรเ์ซอรว์สิ หรอื ธนาคารกรุงไทย

7 ยื�นคําขอ บต.48
- นายจา้งเลือกคนต่างดา้วพรอ้มแนบเอกสาร
- ผลตรวจสขุภาพ
- บตัรประกันสขุภาพ

99

- รอเจา้หนา้ที�ตรวจสอบขอ้มูลและอนุมติั บต.48 

8 ออกใบรบัคําขออนญุาต
- นายจา้งพมิพใ์บรบัคําขอ e-WP (CLM) ผา่นระบบ 

9 ออกบตัรชมพู
- นายจา้งพาคนต่างดา้วไปออกบตัรชมพู
- เจา้หน้าที�กรมการปกครอง ตรวจสอบเอกสาร ถ่าย
รูปคนต่างด้าว และออกบตัร 

10 ออกหนงัสอืคน
ประจาํเรอื (Sea
Book)
- กรณีคนต่างดา้วทํางานเกี�ยวกับการประมง หลัง
จากออกบตัรชมพูแล้ว นายจา้งต้องพาคนต่างดา้ว
ไปออก Sea Book

Get Heath Check-
Up and Purchase
Health Insurance

Register and Log In
Employer registers and logs in with 13 digit
number (corporate or id number).

Employer must attach the following
documents:
- Corporate registration certificate

- Employer's identification card

- Passport (for foreign employer)
Filing a request
for Name List 
- Employer shall select the alien and update

their information (alien information derives

from two parts; e-Inform system and  e-WP

(CLM).

Updated alien's attached documents

- Current portrait photo /PP/TD/CI/ Border

Pass

- Register ID from alien registration

- Temporary Stay Registration (Tor Ror 38/1)

- Pink Card/Work Permit

- Identification card/No personal document

Name List Request
Approval

- When the request is filed online, the approval

will be granted automatically by the system and

the system will generate the Name List and Fee

payment slip.

Issue Sea Book
- In case the alien work in the field of fishery,

after the Pink Card is issued, employer must

take the alien to issue a  Sea Book.

Issue the Pink
Card

- Employer shall take the alien to issue 

 a Pink Card.

- Department of Provincial

Administration's officers inspect the

documents, take alien's portrait photo,

and issue the Pink Card.

Issue the
Permission Slip 
- Employer shall print the permission

slip via e-WP (CLM) system.

- Wait for authorities to inspect the

information and approve Bor Tor 48.Filing a request
for Bor Tor 48

- Employer selects the alien and attach

the following documents:

- Health check-up 

- Health Card for Foreigner

Biometrics
- Within a required date, employer shall

take the alien to Immigration Office for

biometric collection.

Fee Payment
- Employer shall print the fee payment

slip and pay at Counter Service or

Krungthai Bank.

รูปแบบที� 1 กรณีคนต่างด้าวมีนายจ้างรูปแบบที� 1 กรณีคนต่างด้าวมีนายจ้าง     

CASECASE 1: alien with employer 1: alien with employer

ดําเนนิการโดยนายจา้งทั�งหมด                                  Proceeds by employer 
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รูปแบบที� 2 กรณีคนต่างด้าวยังไม่มีนายจ้างรูปแบบที� 2 กรณีคนต่างด้าวยังไม่มีนายจ้าง     

CASE CASE 2:2: alien with no alien with no    employeremployer

ดําเนนิการโดยคนต่างด้าว                                      Proceeds by alien
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1 คนต่างด้าวขึ�นทะเบยีน
- เขา้เวบ็ไซต์ระบบ CLM แล้วเลือกลงทะเบยีนสาํหรบั
คนต่างด้าว
แนบหลักฐานยนืยนัตัวตน (อยา่งใดอยา่งหนึ�ง)

- รูปถ่ายป�จจุบนั/ PP / TD / CI / บตัรผา่นแดน 

- บตัรชมพู / ใบอนญุาตทํางาน
- บตัรประจาํตัวประชาชน / ไมม่เีอกสารประจาํตัว
- พมิพแ์บบแจง้ขอ้มูลฯ / capture หนา้จอ 

2 ตรวจสขุภาพและซื�อ
ประกันสขุภาพ 

3 จดัเก็บอัตลักษณบุ์คคล
คนต่างด้าวไปสาํนกังานตรวจคนเขา้เมอืงเพื�อเก็บ
อัตลักษณบุ์คคล ( Biometrics)

ภายในวนัที�กําหนด

4 จดัทําทะเบยีนประวติั
ทร. 38/1 

5 ยื�นคําขอรายชื�อ
(Name List)

- นายจา้งเลือกคนต่างดา้วและอัปเดตขอ้มูลและ
เอกสารแนบของคนต่างด้าวที�เป�นป�จจุบนั

6 อนมุติัคําขอรายชื�อ 
- เมื�อสง่คําขอผา่นระบบออนไลน ์จะได้รบัอนมุติัคําขอ
โดยอัตโนมติั ระบบสรา้งใบรายชื�อ และใบแจง้ชาํระค่า
ธรรมเนียม 

7 ชาํระค่าธรรมเนียม
- นายจา้งพมิพใ์บแจง้ชาํระและนาํไปชาํระเงินที�
เคาน์เตอรเ์ซอรว์สิ หรอื ธนาคารกรุงุไทย

8 ยื�นคําขอ บต.48
- นายจา้งเลือกคนต่างดา้ว
แนบเอกสาร
- ผลตรวจสขุภาพ
- บตัรประกันสขุภาพ
รอเจา้หนา้ที�ตรวจสอบขอ้มูลและอนุมติั บต.48

9 ออกใบรบัคําขออนญุาต
- นายจา้งพมิพใ์บรบัคําขอ e-WP (CLM) ผา่นระบบ 

10 ออกบตัรชมพูและ 
หนงัสอืคนประจาํเรอื 

(Sea Book)
- นายจา้งพาคนต่างด้าวไปออกบตัรชมพู
- เจา้หน้าที�กรมการปกครอง ตรวจสอบเอกสาร
ถ่ายรูปคนต่างด้าว และออกบตัร
- กรณีคนต่างด้าวทํางานเกี�ยวกับการประมง หลัง
จากออกบตัรชมพูแล้ว นายจา้งต้องพาคนต่างดา้ว
ไปออก Sea Book

Alien Registration
- Visit the CLM system website and select

registration for alien/foreigner.

- Attach an identification document (select one)

- Current portrait photo/ PP / TD / CI / Border

Pass.

- Pink Card / Work Permit

- Identification card / no personal document

- print information declaration form / take a

screenshot.  

Get Heath Check-
Up and Purchase
Health Insurance.

Biometrics
Within a required date, the alien shall

visit Immigration Office to collect

biometrics.. 

Issue the
Temporary Stay
Registration
(Tor Ror 38/1). 

Filing a request for
Name List

-  Employer shall select the alien,

update his/her information and 

 attached documents.

Name List Approval
- When the request is filed online, the

approval will be granted automatically by

the system and the system will generate

the Name List and Fee payment slip.

Fee Payment
-  Employer shall print the fee payment slip

and pay at Counter Service or Krungthai

Bank.

Filing a request for
Bor Tor 48
- Employer selects the alien to attach the

following documents

- Health check-up result

- Health Card for Foreigner 

- Wait for authorities to inspect the

information and approve Bor Tor 48. 

Issue the
Permission Slip

- Employer shall print the permission

slip via e-WP (CLM) system.

Issue Pink Card 
and Sea Book

- Employer shall take the alien to issue a Pink

Card.

- Department of Provincial Administration's

officers will inspect the documents, take alien

portrait photo, and issue a Pink Card.

- In case  the alien works in the fields of

fishery, after the Pink Card is issued, employer

must take the alien to issue a Sea Book.

เมื�อคนต่างด้าวหานายจ้างได้แล้ว 
ให้นายจ้างดําเนินการในข้อ 5 เป�นต้นไป
When the alien managed to find an

employer, the employer shall proceeds
from the step 5. 

จดัทําโดย สาํนักการต่างประเทศ สาํนักปลัดกรุงเทพมหานคร
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